Ksiegowe obowiazki przedsiebiorcéw

W art. 2 ustawy o rachunkowosci sg wymienione podmioty ktére sg zobowigzane prowadzi¢ ksiegi
rachunkowe zgodnie 2z zasadami/obowigzkami ustalonymi w powyzszej ustawie jak i
rozporzgdzeniach wykonawczych do tej ustawy..

Obowiazki przedsiebiorcy mozna podzieli¢ na trzy tematy:

I. Prowadzenie ksigg rachunkowych i ochrona danych zawartych w ksiegach rachunkowych.
II. Sposoby inwentaryzacji i wyceny aktywoéw i pasywow w trakcie roku obrotowego i na jego
zakonhczenie,

lll. Obowigzki wynikajace z sprawozdawczosci przedsiebiorcow

I. Prowadzenie ksiag rachunkowych i ochrona danych zawartych w ksiegach

rachunkowych
Przepisy ustawy o rachunkowosci narzucajg szereg obowigzkéw zwigzanych z prowadzenie ksiag

rachunkowych jak i ich ochrong. Ustawa okresla:

- w jakim jezyku powinny by¢ prowadzone ksiegi rachunkowe, (art. 9);

- co powinna zawiera¢ dokumentacja opisujaca zasady (polityke ) rachunkowosci firmy (art. 10);

- gdzie powinny by¢ prowadzone ksiegi rachunkowe (art. 11);

- terminy otwarcia i zamkniecia ksiag rachunkowych (art. 12);

- co powinny obejmowac ksiegi rachunkowe ( struktura ksigg rachunkowych) (art. 13 do 19) i jak w
jaki sposdb powinny by¢ prowadzone (art. 24);

- minimalne wymagania co do wygladu dowodu ksiegowego , jak i jego tresci ( art. 21 22);

- sposoby dokonywania zapisow ksiegowych w ksiegach rachunkowych (art. 23) jak i sposoby ich
korekty (art. 25)

- sposoby ochrony i przechowywania ksigg rachunkowych i rocznych sprawozdan finansowych(art. 71
do 76).

Il. Sposoby inwentaryzacji i wyceny aktywow i pasywow w trakcie roku obrotowego i na

jego zakonczenie,

Ustawa o rachunkowosci w rozdziatach 3 (art. 26 i 27) i 4 (art. 28 do 44) okresla szczegétowe zasady
inwentaryzacji sktadnikdw majatku na ostatni dzien kazdego roku obrotowego jak i wyceny aktywoéw
i pasywoéw w ciggu roku obrachunkowego jaki i na jego zakonczenie oraz sposoby ustalenia wyniku
finansowego.

W artykutach 26 i 27 ustawa wyszczegdlnia dla jakich sktadnikdéw majatku i z jakg czestotliwoscig
nalezy przeprowadzac¢ inwentaryzacje i tak :

- dla srodkow pienieznych aktywéw pienieznych (z wytgcznie zgromadzonych na rachunkach
bankowych) raz do roku na ostatni dzien roku obrotowego

- dla zapaséw materiatow, towardw, produktéw gotowych i pdtproduktéw znajdujgcych sie w

strzezonych sktadowiskach i objetych ewidencjg ilosciowo-wartosciowa - co 2 lata



- dla nieruchomosci zaliczanych do srodkdw trwatych oraz inwestycji, jak i znajdujgcych sie na
terenie strzezonym innych srodkéw trwatych oraz maszyn i urzadzen wchodzacych sktad srodkéw
trwatych w budowie — co 4lata.

- dla zapasow towardw i materiatow (opakowan) objetych ewidencjg wartosciowg w punktach
obrotu detalicznego jednostki co rok.

- dla zapaséw drewna w jednostkach prowadzgcych gospodarke lesng raz do roku.

Art. 28 do 44 okreslajg sposoby wyceny aktywéw i pasywéw na dzien bilansowy jak i tez sposoby
wyceny aktywow i pasywow w ciggu roku obrotowego. Nie zastosowanie sie do ujetych zasad
wyceny aktywow i pasywoéw w ustawie o rachunkowosci moze skutkowaé wydanie negatywnej opinie

podczas obowigzkowego badania sprawozdania finansowego podmiotu przez biegtego rewidenta.

Ill. Obowiazki wynikajace z sprawozdawczosci przedsiebiorcow

Ustawa nakfada na przedsiebiorcow obowigzek przygotowania sprawozdan finansowych na dzien
zamkniecia ksigg rachunkowych (Art.45 do 63d). Okreslenie dnia zamkniecia ksiag rachunkowych jest
wyjasnione w art. 12 ust 2 i jest to :

Dzieh zamkniecia ksiag rachunkowych to:

- dzien zakonczenia dziatalnosci jednostki w tym roéwniez sprzedazy, zakonczenia likwidacji lub
postepowania upadtosciowego

- dzien poprzedzajgcy zmiane formy prawnej;

- w jednostce przejmowanej dzien potgczenia zwigzanego z przejeciem jednostki przez inng
jednostke.

- dzien poprzedzajacy dzien podziatu lub potgczenia jednostek( dzieh poprzedzajacy dzien wpisu do
rejestru potgczenia lub podziatu);

- dzien poprzedzajacy dzien postawienia jednostki w stan likwidacji lub ogtoszenia upadtosci;

Inny dzien okreslony odrebnymi przepisami.

Przedsiebiorca ma obowigzek przygotowania sprawozdania finansowego skfadajacego sie z
nastepujacych elementéw:

- Bilansu;

- rachunku zyskow i strat;

- informacji dodatkowej.

W przypadku przedsiebiorcéw ktérzy podlegajg corocznemu badaniu przez biegtego rewidenta, w
zwigzku z formg prawng przedsiebiorstwa lub przekroczeniem progdéw wymienionych w ustawie o
rachunkowosci (art. 64) sprawozdanie finansowe powinno dodatkowo zawierac:

- zestawienie zmian w kapitale wlasnym , w przypadku funduszy inwestycyjnych — zestawienia zmian
w aktywach netto;

- rachunek przeptywoéw pienieznych.



W zatgczniku nr 1 do ustawy o rachunkowosci znajdziemy informacje jak powinno wygladac¢ sktadniki

sprawozdania finansowego i jakie informacje powinny by¢ w nich zawarte.

Ustawa o rachunkowosci naktada terminy dotyczace terminu przygotowania sprawozdania
finansowego jak i jego przygotowania. | tak:

- Kierownik jednostki musi zapewni¢ sporzadzenie i przedstawienie witasciwym organom spotki
rocznego sprawozdania finansowego nie pdzniej niz 3 miesigce od dnia bilansowego (art. 52).

- Roczne sprawozdanie finansowe przedsiebiorstwa podlega zatwierdzeniu przez organ

zatwierdzajacy, nie pozniej niz 6 miesiecy od dnia bilansowego.

Oczywiscie oprocz obowigzkoéw wynikajacych z ustawy o rachunkowosci istnieje szereg innych
zwigzanych z przepisami podatkowymi, sprawozdawczosci statystycznej i do Narodowego Banku
Polski.

Wazne jest ze niedopetnienie obowigzkéw zawartych w ustawie o rachunkowosci jak i wyzej

wymienionych przepisach moze powodowac¢ natozeniem wysokich kar na przedsiebiorstwo.

Norbert Softysiak, Kierownik Dziatu Ustug Ksiegowych w FPA Group firmie $wiadczacej ustug

outsourcingowe z zakresu ksiegowosci, kadr i ptac.



